Guia De Usario

Comience su aplicacion
1) Una vez que haya configurado su cuenta
de PaySchools Central, puede comenzar

su aplicacion.

2) Para acceder a la aplicacion, abra el Mend

y seleccione la opcién Aplicacion de

® Nouficociones

Panel

© Su perfi

@ Proteger cuenta

& 5us estudiantes

£ Métocos de pago

© Reposicien automatica

© Historial de pago
& informes.

8 Eventos escolares

3) Se puede acceder a las instrucciones sobre
cémo completar una solicitud desde el

Mend QuikApps en cualquier momento.

Espanol(US) ¥ E

o Instrucciones

BZ Volver al tablero de PSC
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5)

0)
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8)
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La informacion de contacto se muestra
precargada con la informacion de perfil en
su cuenta de PaySchools Central.

Puede verificar o alterar la informacién de
su aplicacion especificamente si se
necesitan cambios.

Seleccione su método de contacto
preferido: correo electrénico o correo.
Esto se usara si su distrito requiere que su
solicitud sea revisada. En ese caso, el
distrito utilizara este método de contacto
para enviar su carta de determinacion.
Presione Continuar para ir al siguiente
paso.

Si se realizaron cambios en los datos de
contacto, también puede optar por
actualizar los datos de contacto de
PaySchools Central.

Nota: NO puede actualizar su
direccion de correo
electronico, ya que también es
su ID de inicio de sesion. Si
desea cambiar su direccion de
correo electronico, vuelva a
PaySchools Central usando la
opcién Cancelar y vaya a mi
funcién Cancelar y volver a
mi Panel central de
PaySchools = Ment =
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¢Quiere actualizar su
informacién en PaySchools
Central?

Marque la siguiente casilla si desea actualizar la informacién
que proporciond a PaySchools Central.
v

GUARDAR

9) Elija su tipo de aplicacién:

a) Elija Volver a la aplicacion para
continuar una aplicacién que inicié
pero que no completé. Esta opcion
SOLO se mostrara si ya ha iniciado
una aplicacion.

b) Elija Nueva aplicacién para comenzar

una aplicacion para este afio escolar.

Solicitud

ontacto smnos Miembro: Firma Divuigacién

Seleccione una de las siguientes opciones

10) Antes de comenzar, lea los mensajes de su
escuela e instrucciones sobre cémo deben
ingresarse los ingresos.

a) Sisu distrito escolar NO tiene un
mensaje, SOLO vera el "Solo asi se
maneja la elegibilidad".

Antes de empezar

Contacto Aumnos Membros Firma Divulgacitn

AS| ES COMO FUNCIONA LA ELEGIBILIDAD

CONTINUAR

11) Aqui se explica como se maneja la
elegibilidad: instrucciones sobre cémo
completar una solicitud y los detalles que
se necesitaran, como los tipos de ingresos.

12) Continua con el siguiente paso:

a) Seleccione Continuar para ir al
siguiente paso. Presione Atras para
regresar al ultimo paso. Use el enlace
Cancelar e Ir a mi Panel de control de
PaySchools Central para salir de la
aplicacion y regresar a PaySchools
Central.

Agregar\Verificar Estudiantes

1) Verificar estudiantes: se enumeraran los
estudiantes de la solicitud del afio pasado
y de PaySchools Central.

Verificar estudiantes

P
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2)

3)

4)

5)

Se mostraran datos sobre su estudiante,
incluyendo: identificaciéon del estudiante,
nombre del distrito, grado y nombre de la
escuela. Ademds, si su estudiante ya esta
certificado directamente de un programa
gubernamental externo como SNAP,
TANEF, FDPIR, esto se identificard en esta
seccién. Esto se hace directamente desde
el programa estatal a su distrito escolar y
no hay nada de su lado.

Puede eliminar estudiantes con el icono X
en la esquina superior derecha de cada
cuadro de estudiante.

Haga clic en Agregar Estudiantes si

necesita agregar estudiantes adicionales.

o
AGREGAR ESTUDIANTES

CALIFORNIA ~

AGREGAR

Seleccione "¢Es este un nifio adoptivor"
para cualquier estudiante en su hogar que
sea criado en su hogar. No ingresara
ningun ingreso o detalles adicionales para
el estudiante, pero seran parte de su
recuento familiar y afectaran su
determinacion.

7)

8)

2019.7.1

)

IDENTIFICACION
DEL ALUMNO

NOMBRE DEL
DISTRITO

NOMBRE DE LA
ESCUELA

GRADO

CERTIFICACION DIRECTA@ No

¢Es un nifio en adopcién temporal?

Osi

Contintde con el siguiente paso
seleccionando Continuar o haga clic en
Atras para regresar al ultimo paso.

Use el enlace Guardar e Ir a mi Panel de

control de PaySchools Central para

guardar la aplicacion y regresar a

PaySchools Central.

Estudiantes directamente certificados:

a) Si todos sus estudiantes estan
directamente certificados por el
estado, se le informara y se lo dirigira
a las opciones de divulgacion para
permitir o prohibir compartir su
estado de comida para otros
departamentos. La divulgacion de esta
informacién puede reducir la cantidad
de dinero adeudado por los aranceles
escolares.

chools
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Todos sus Alumnos estan
Certificados Directamente

You will, or have, received a letter from the school stating that

your child/children were automatically approved (Direct
Certified) for free meals for the school year because someone
in your household participates in Supplemental Nutrition
Assistance Program (SNAP), Temporary Assistance for Needy
Families (TANF), or Food Distribution Program on Indian
Reservations (FDPIR) thus, you do not need to submitan
application.

CONTINUE

b) Sialgunos, pero no todos sus
estudiantes, estan certificados
directamente:

i. Puede extender ese beneficio a los
otros niflos en su solicitud, ya sea
individualmente o utilizando la
opcion Extender a TODOS para
seleccionar a todos los estudiantes
actualmente en su solicitud.

Si extiende los beneficios a TODOS

los estudiantes en su solicitud,

1.

también sera redirigido a las opciones

de divulgacién para permitir o no
compartir su estado de comidas para
otros departamentos que pueden
reducir la cantidad adeudada en las
tarifas escolares si sus escuelas lo
permiten.

2019.7.1

()
Uno de Dus Estudiantes esta

Directamente Certificado

One of your student is directly certified by a state program and
provided a meal benefit, which can be extended/shared with

your other students. Please choose a patron to share their

meal status with other students

SELECT PATRON ~

One of your students has been directly certified from a state

program, and given a Reduced meal status. If one student in
your family has already been given a status, you can
extended/share the benefit with other students in your family.
Please select the family members you would like to extend this
benefit to, and then choose if you would like to use this meal
status, or continue completing the application to enter income

and determined whether you qualify for Free meal status.

Would you like to share this with other children on this

application?

O
O
O

CONTINUE

Nota: Los estudiantes de
Crianza NO estaran en esta
lista, ya que son verificados

por el estado de una
manera diferente a la
Certificacion Directa.

9) Asistencia para estudiantes: si su
estudiante NO esta directamente
certificado, debera ingresar los detalles de
asistencia o ingresos.
10) Si NO son parte de un programa de
asistencia estatal, elija "Ninguno de estos".
a) Sison una situacion especial. Si tienen
una situacion especial, elija la opcion
del ment desplegable: personas sin
hogar, migrantes o fugitivos.

PaySchools

QuikApps



Ninguno de estos
Sin hogar
Inmigrante

Huir

11) Si SON parte de un programa de
asistencia estatal, elija la opciéon del mend
desplegable (TANF, SNAP, FDPIR)

a) Ingrese su numero de caso
proporcionado por el estado.

b) Seleccione Continuar para ir al
siguiente paso o haga clic en Atras
para regresar al ultimo paso.

.|2I34
VOLVER

12) Si el estudiante tiene ingresos, seleccione
el cuadro de ingresos para mostrar los
campos de ingresos.

Inprescs del trabajo (ingresos brutos)

anel iUpensisn {imgresns

Pension, jubliscién, $51, asistencia para veteranos, seguro social
fingresas brutos)

Otros ingresos (PFD) (ingresos brutos)

VOLVER

13) Ingrese los ingresos del trabajo, asistencia
social / manutencién de los hijos /
pension alimenticia bruta) y la frecuencia
de los ingresos del mend desplegable.

14) Ingrese los ingresos de la pensién de
jubilacion, SSI, VA, SS (después de
impuestos).

15) Ingrese otros ingresos que NO se
ingresaron de lo anterior, como PFD en
Alaska (después de impuestos).

16) DEBE completar el campo de cantidad
para cada tipo de ingreso que seleccione
para que el botén Siguiente esté
habilitado.

17) Continue con el siguiente paso haciendo
clic en Siguiente.

[—Q;’J chools

QuikApps

2019.7.1



Agregar \ Verificar Miembros

1) Verificar y agregar miembros: lea la

informacién sobre lo que se considera
miembro.

Verificar miembros

Contacto Alumnos Miembros

Un miembro se define como.

AGREGAR MIEMBRO

VOLVER

2) Se agregara automaticamente a la

aplicacién como miembro.

a) Los miembros de la solicitud del afio
pasado se agregaran automaticamente.
1. Elimine a los miembros si ya no

estan en su hogar.

i. Agregue todos los miembros a su
lista de miembros con el botén
Agregar miembro.

b) Continte con el siguiente paso
seleccionando el botén Continuar o
presione el botén Atras para regresar al
ultimo paso o use el enlace Guardar e
Ir a mi Tablero de PaySchools Central
para guardar la aplicacion y regresar a
PaySchools Central.

3) Asistencia para miembros: también debera

ingresar los detalles de asistencia o los
ingresos de los miembros de su hogar.

a) Si NO forman parte de un programa de

asistencia estatal, elija "Ninguno de
estos" de las opciones desplegables y
pase a la seccion de ingresos

b) Si SON parte de un programa de

asistencia estatal, elija la opcion del
menu desplegable: TANF, SNAP o
FDPIR.

Ninguna de estas opciones
FDPIR

SNAP

TANF

M-Office Use Only

R-Office Use Only

c) Luego se le pedira que ingrese el

numero de caso de su estudiante
proporcionado por el estado.

d) SiNO son parte de un programa de

asistencia estatal y tienen ingresos,

ingrese los montos de ingresos y la

frecuencia: semanal, cada dos semanas,
mensual o anualmente si esa opcion
esta disponible para su distrito.

e) Marque la casilla de ingresos e ingrese
los ingresos del miembro.

1. Ingrese los ingresos del trabajo,
asistencia social / manutencion
infantil / pension alimenticia (bruto)
y la frecuencia de los ingresos del
menu desplegable.

ii. Ingrese los ingresos de la pension de
jubilacién, SSI, VA, SS (bruto).

1. Ingrese otros ingresos que NO se
ingresaron de lo anterior, como
PFD en Alaska (bruto).
f) DEBE completar el campo de cantidad
para cada tipo de ingreso que

bl



g)

seleccione o el botén Continuar no
estara habilitado.

Continde con el siguiente paso
seleccionando el botén Continuar o
presione el boton Atras para regresar al
ultimo paso. Haga clic en el enlace

Guardar e Ir a mi Panel de control de
PaySchools Central para guardar la

aplicacion y regresar a PaySchools
Central.

4) Declaraciones:

a)

b)

Lea el uso de informacioén y las
declaraciones de no discriminacion del
USDA.

Continue con el siguiente paso
seleccionando el botén Continuar o
presione el botén Atras para regresar al
ultimo paso. Haga clic en el enlace

Guardar e Ir a mi Panel de control de
PaySchools Central para guardar la

aplicacion y regresar a PaySchools
Central.

Revisar y Firmar Solicitud
1) Resumen y revision:

Ver solicitud

ALUMNOS

MIEMBROS

2

il.

b)

)

Revise todos los detalles de miembros y

estudiantes:
Yo Asegurese de haber ingresado todos
los tipos de ingresos y asistencia.
Si se perdio algin detalle o si necesita
cambiarlo, haga clic en el enlace Editar
para que se lo dirija a la pantalla de
asistencia al estudiante o miembro para
realizar cambios. Una vez hecho esto,
sera redirigido a esta pagina para revisar
nuevamente o puede usar los botones
en la parte inferior para navegar
nuevamente por la aplicacion.

Silea el mensaje "Certifico" y acepte que

toda la informacion proporcionada es

correcta.

Continua al siguiente paso.

2) Firme su solicitud y proporcione datos

demograficos.

a)

2019.7.1

Los datos demograficos son opcionales
y pueden mostrarse o no segin los
requisitos estatales de su distrito escolar.
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Categorias de Divulgacion

Contacto Alumnos Miembros firma

COMPARTIR BENEFICIO DE COMIDAS CON OTROS DEPARTAMENTOS

FIRMANTE:

FIRMA ELECTRONICA

SALTAR COMPARTIR

Elija entre "hispano o latino" o "no
hispano o latino"
Elija entre otros datos demograficos
para obtener detalles adicionales.
Ingrese los dltimos 4 digitos de su
Numero de Seguro Social (SSN) o
seleccione "No SSN \ No aplicable" si
no tiene un SSN.
Ingrese su contrasefia de PaySchools
Central.
Continua al siguiente paso.

e) Seleccione el botén Firmar para

)

completar la solicitud y vaya al siguiente
paso. Haga clic en el botén Atras para
volver al paso anterior.

Haga clic en el boton Atras para volver
al paso anterior.

3) Si corresponde y establecido por su

4

5)

6)

escuela, el siguiente paso es completar las
opciones de divulgacién. Esta opcién es
compartir el beneficio de comidas de su
estudiante con otros departamentos que
su escuela haya designado, lo que puede
reducir los costos de las tarifas.
Seleccione los departamentos escolares
con los que compartir el beneficio
individualmente para cada uno de sus

alumnos o seleccione la casilla Marcar esta

casilla si desea compartir con TODOS los
departamentos para cada uno de sus

alumnos

Ingrese su contrasena central de
PaySchools.

Continde con el siguiente paso
seleccionando el botén Firmar, firme la
aplicacion y vaya al siguiente paso o
presione el botén Atrds para regresar al
ultimo paso.

Obtener Carta de Determinacion
1) Obtenga su carta de determinacion.

2019.7.1

a) Sisu escuela aprueba automaticamente
las solicitudes:



SOLICITUD APROBADA

DESCARGAR E IMPRIMIR
CORREO ELECTRONICO
CORREO ESTANDAR

1. Obtenga su solicitud a través de tres

opciones (tenga en cuenta que puede

hacer las tres opciones si lo desea):

1. Descargue e imprima: descargue su
carta de determinacion de

inmediato.

578 KB from

Doyou want 10 spem oe

Correo electrénico: envie la carta
de determinacién a su correo
electronico en PDF

Correo estandar: puede elegir que
el distrito escolar le envie la carta
de determinacién por correo.
Tenga en cuenta que esto tomara
tiempo para que el distrito lo
imprima y le envie por correo, y
NO es el método preferido de
entrega.

St su escuela NO aprueba
automaticamente las solicitudes:

1.

1.

Se le notificara que la solicitud esta
pendiente de aprobacién y su
método de contacto preferido se

utilizara para enviar su carta una
vez aprobada.

Si se necesitan cambios para que su
solicitud sea aprobada, se enviara
un correo electrénico y se mostrara
una ventana emergente en
PaySchools Central.

En ambos casos, se le indicara que
regrese a su solicitud para realizar
cambios y volver a enviarla.

Exito

Alumnos Miembros

Divulgacién

Cantacto

SOLICITUD PENDIENTE

2) Continde con el siguiente paso haciendo

clic en Continuat.

Revisar Aplicaciones Completadas
1) Puede ver la aplicacion actual desde la

opcion Ver aplicacion completada en el

Menau:

Comida

Nombre

PaySchools
QuikApps
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2)

3)

4)

1d. de solicitud: 3 Estado:

Ingresada por Firmada por:

Ultimos & numeros dei SSN:

ALUMNOS

MIEMBROS

Descargar la aplicacion: los detalles de la
aplicacion se pueden descargar en PDF.
Descargar determinacién: la carta de
determinacion se puede descargar en
PDF.

Rechazar los beneficios: si su situacién de
ingresos cambia y ya no desea usar

2019.7.1

comidas gratuitas o de precio reducido o

aplicar el estado para una reduccion en las

tarifas.

2

b)

La disminucién de los beneficios hara
que se elimine la solicitud y que el
estado de las comidas de su hijo se
restablezca al pago completo.
Siempre puede enviar una nueva
solicitud para volver a solicitar los
beneficios en cualquier momento
durante el afo escolar.

Se muestra la confirmacion de la
disminucién de beneficios:

o

Rechazar beneficios

¢Esta seguro de que desea rechazar los
beneficios para todos los estudiantes que
aparecen en esta solicitud?

YES NO

PaySchools

QuikApps
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